Classes de 3ème – année 2012/2013- Collège Théophile Gautier 92200 Neuilly sur Seine

 RAPPORT DE STAGE

Au cours de la semaine de stage, vous recueillerez différentes informations afin de constituer votre rapport de stage que vous saisirez à l’aide d’un logiciel de traitement de texte.

I - INTRODUCTION :
Préciser le choix du stage : Pourquoi ai-je choisi ce stage ? Comment ai-je fait pour le trouver ?

II - PRÉSENTATION DE L’ENTREPRISE*:

Identification** : Dénomination, statut juridique, nombre de salariés, adresse siège social, emplacement des différents sites de l’entreprise, coordonnées téléphoniques, mail, WEB. 

Historique de l’entreprise

Activité principale de l’entreprise – activités annexes - secteur d’activité 

Organigramme de l’entreprise (place du stagiaire dans l’organigramme)

III - LES ACTIVITÉS DE L’ÉLÈVE PENDANT LE STAGE :

Jours et Horaires de travail du stagiaire

Les activités observées par l’élève (présentation du ou des services dans lesquels l’élève a travaillé – description des activités de ces services)

Les tâches confiées, les travaux réalisés par l’élève 

IV – BILAN :

Sur le plan professionnel (que m’a apporté cette semaine de stage ?) : rédigez

Sur le plan personnel (que m’a apporté cette semaine de stage ?) : rédigez

Attestation de stage (Annexe 1), à remplir par l’entreprise.
Appréciation de stage (Annexe 2), à remplir par l’entreprise.
* Voir aussi sur internet

** Pensez à joindre les documents (en annexe) sur l’entreprise (plaquette, publicités) après avoir demandé l’autorisation à l’entreprise. 

Séquence d’observation en entreprise

	Dénomination sociale ou nom de l’entreprise


	

	Adresse du siège social
	N° et Rue …………………………………………………………………………….………………………………………

Localité ……………………………………………………………………… Code postal ………………………….

Téléphone …………………………..……………….. Télécopie ………………………………………………...

Boîte postale ……….…………….  



	Adresse du lieu de stage
	S’agit-il du siège de l’entreprise ? (      d’un chantier ? (       d’une succursale ? (
N° et Rue ………………………………………………………………………………..……………………………………

Localité …………………………………………..………………………… Code postal ………….………………..

Téléphone …………………..………..………………… Télécopie ………………………………………………….



	Secteur d’activité
	PRIMAIRE    (               SECONDAIRE    (                  TERTIARE    (


	
	Date de création de l’entreprise : ……………………………………….……………………………………...

Activité principale de l’entreprise : ……………………………………………………..……………………...

Autres activités : ………………………………………………………………….………………………………………



	Taille de l’entreprise
	Nombre de salariés : ……..…………..

Nombre d’hommes : ……………………                Nombre de femmes : …………….……….



	Règlement intérieur
	Enumérez  les rubriques du règlement intérieur de l’entreprise :

· (
· (
· (
· (
· (


	Autres renseignements utiles selon vous à une meilleure connaissance de l’entreprise


	


Séquence d’observation en entreprise

Etes-vous :                    + globalement satisfait(e) de votre visite

                                    + moyennement satisfait(e)

                                    + déçu(e) par les visites

Expliquez :

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	Ce que j’ai découvert
	

	Ce qui m’a surpris
	

	Ce que j’ai appris
	

	J’ai été déçu(e) par…
	

	J’ai particulièrement apprécié
	

	J’aimerais travailler dans cette entreprise car… (ou l’inverse)
	

	Mon projet professionnel après ces visites
	


La fiche d’identité de l’entreprise





Commentaires








